
 
คู่มือส าหรับประชาชน : การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคม  ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลหวายเหนียว  
                               อ าเภอท่ามะกา จังหวัดกาญจนบุรี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานสวสัดิการสังคม  ส านักปลัดเทศบาล   

เทศบาลต าบลหวายเหนียว  อ าเภอท่ามะกา  จังหวัดกาญจนบุรี 
๓. ประเภทของานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
๗. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : -  
๙. ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนดฯลฯ : 0 วัน 
๑๐. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0 
จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
๑. สถานที่ให้บริการ  งานสวัสดกิารสังคม  ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลหวายเหนียว  

อ าเภอท่ามะกา  จังหวัดกาญจนบุรี / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
๒. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) (โทรศัพท์ 034-543-448)/ 
(โทรสาร 034-543-448)   
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปิดให้บริการ เดือน มกราคม – เดือน ธันวาคม  ของทุกปี 
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๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยืนยันสิทธิ และในการพิจารณาอนุญาต 
     ๑๒.๑ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตเทศบาลต าบลหวายเหนียว 
๓. เป็นผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุมาก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มี

อายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว 
๔. เป็นผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปี บริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป โดยเป็นผู้ที่ เกิดก่อนวันที่ 2 

กันยายน พ.ศ.2508 (ในกรณีที่ในทะเบียนราษฎรไม่ปรากฏ วันที่ เดือนเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้น
เกิดในวันที่ 1 มกราคม ของปีนั้น) 

๕. เป็นผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ในพื้นที่เทศบาลต าบลหวายเหนียว แต่ยังไม่ได้ด าเนินการ
ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อเทศบาลต าบลหวายเหนียว 

๖. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตาม
กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด 
 
12.2 หลักเกณฑ์ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

๑. ส าหรับผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุมาก่อน ซึ่งเป็น
ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว 

๒. ส าหรับผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ในปีงบประมาณ 2568 ซึ่งนับอายุจนถึงผู้ที่
เกิดวันที่ 1 กันยายน 2508 จะมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ 2568 โดย
จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ (ยกเว้น
ผู้สูงอายุที่เกิดวันที่ 1 จะได้รับเงินในเดือนที่เกิด) 

๓. ส าหรับผู้สูงอายุซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า ทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขังของกรม
ราชทัณฑ์ ให้มอบอ านาจให้ผู้บังคับบัญชาการเรือนจ า ผู้อ านวยการทัณฑสถาน หรือ
เจ้าหน้าที่ที่ผู้บัญชาการเรือนจ ามอบหมาย ยืนยันสิทธิต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตาม
ภูมิล าเนาของผู้มีสิทธิ 
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๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย 
ยังชีพผู้สูงอายุใปีงบประมาณ
ถัดไปหรือ ผู้รับมอบอ านาจ
ยื่นค าขอ พร้อมเอกสาร
หลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสาร 

หลักฐานประกอบ 

20 นาท ี

งานสวัสดิการ
สังคม   

ส านักปลัดเทศบาล  
เทศบาลต าบล 
หวายเหนียว 

 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 

แบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ 

ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้ รับ 

มอบอ านาจ 

10 นาท ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานสวัสดิการ
สังคม   

ส านักปลัดเทศบาล  
เทศบาลต าบล
หวายเหนียว 

 

*ระยะด าเนินการรวม ๓๐ นาที 
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๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๑๔.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว ประชาชนหรือ 
บัตรที่ออกให้โดย หน่วยงาน
ของรัฐ ที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา
บัตร 

- 1 1 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา - 1 1 
ฉบับ 

 
- 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคาร
พร้อมส าเนา (กรณีที่ผู้ ขอรับ
เ งิ น เ บี้ ย ยั ง ชี พ 
ผู้ประสงค์  ขอรับเงินเบี้ย 
ยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับ 

เ งิน เบี้ ยยั งชีพผู้ สู งอายุ ผ่ าน
ธนาคาร) 

- 1 1 
ฉบับ 

 
- 

4) 
หนังสือมอบอ านาจ  (กรณี มอบ
อ านาจให้ ด าเนินการแทน) 

- 1 0 
ฉบับ 

 
- 

5) 

บัตรประจ าตัว ประชาชนหรือ 
บัตรอ่ืนที่ออกให้ โดยหน่วยงาน
ของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมส าเนา
ของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจให้ด าเนินการแทน) 

- 1 1 
ฉบับ 

 
- 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม
ส า เนาของผู้ รับมอบอ านาจ 
(กรณีผู้ขอรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับ เงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยัง ชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอ านาจ) 

- 1 1 
ฉบับ 

 
- 
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๑๔.๒) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

๑๕. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
๑๖. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 แบบค าขอลงทะเบียนรับเงิน 
๑๗. หมายเหตุ -  


